
1 
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Hà Nội, ngày 17 tháng  7 năm 2024 

THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG 

 Tổng công ty LICOGI - CTCP (LICOGI) là doanh nghiệp chuyên thi công xây 

lắp các công trình công nghiệp, dân dụng, giao thông, thủy lợi, sân bay, bến cảng, 

kinh doanh bất động sản... . Hiện nay, LICOGI có nhu cầu tuyển dụng 01 cử nhân 

Kế toán làm việc tại Phòng Tài chính Kế toán Tổng công ty cụ thể như sau: 

1. Mô tả công việc: 

- Theo dõi, ghi chép, quản lý các tài khoản kế toán, hạch toán vào phần mềm 

kế toán đảm bảo thông tin đầy đủ, chính xác và kịp thời theo đúng chế độ, chuẩn 

mực và hướng dẫn của Tổng công ty, đảm bảo nhu cầu thông tin chi tiết để quản lý 

các phần hành kế toán được phân công. 

- Nhận hồ sơ thanh toán và kiểm tra hồ sơ chứng từ thanh toán đảm bảo hồ sơ 

hợp lệ và đầy đủ hóa đơn, chứng từ theo quy định pháp luật và các quy định hướng 

dãn nội bộ, các khoản chi nằm trong ngân sách và thẩm quyền phê duyệt. 

- Thực hiện các thủ tục làm thanh toán liên quan đến thanh toán hồ sơ các công 

trình/dự án xây dựng đảm bảo thanh toán công nợ cho nhà cung cấp đúng thời hạn 

và không thanh toán thừa theo giá trị hợp đồng/giá trị nghiệm thu đã ký kết. 

- Tiếp nhận, rà soát, kiểm tra ngân sách, dự toán cho các hợp đồng liên quan 

tới xây dựng cơ bản, mua sắm tài sản cố định, kiểm soát chi phí từng công trình/ dự 

án cụ thể.  

- Xây dựng bảng tính giá thành của các công trình, cập nhật định kỳ theo chi 

phí thực tế phát sinh so với ngân sách/dự toán hoặc với kế hoạch chi phí đã được 

duyệt. 

- Quản lý, theo dõi công nợ phải trả cho các nhà cung cấp liên quan đến các 

công trình/ dự án. Định kỳ thực hiện các thủ tục tiến hành đối chiếu công nợ nhà 

cung cấp. 

- Cung cấp các thông tin kế toán (số tiền đã thanh toán/tạm ứng cho nhà cung 

cấp; giá trị đã xuất hóa đơn, giá trị đã ghi nhận vào chi phí xây dựng cơ bản dở 

dang/hàng tồn kho…) khi có yêu cầu của cấp có thẩm quyền. 

- Tham gia làm việc với kiểm toán độc lập, các cơ quan quản lý nhà nước như 

thuế, KTNN, Thanh tra và giải trình số liệu theo phạm vi công việc được giao. 

- Thực hiện việc sắp xếp, bảo quản và lưu trữ hồ sơ, chứng từ theo quy định 

của pháp luật và hướng dẫn của Tổng công ty. 
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- Thực hiện các công việc phát sinh khác theo sự phân công của quản lý trực 

tiếp và Ban lãnh đạo. 

2. Yêu cầu công việc: 

a) Trình độ học vấn 

- Tốt nghiệp Đại học chính quy các trường: Học viện Tài chính, Kinh tế quốc 

dân chuyên ngành kế toán doanh nghiệp hoặc tài chính kế toán hoặc các chuyên 

ngành có liên quan. 

b) Kinh nghiệm 

- Đã tốt nghiệp các trường đại học trên (ưu tiên ứng viên đã từng làm việc trong 

các công ty chủ đầu tư, tổng thầu, công ty xây dựng). 

c) Kỹ năng, yêu cầu khác 

- Khả năng excel, soạn thảo văn bản tốt. 

- Có khả năng lập kế hoạch công việc. 

- Khả năng giao tiếp linh hoạt, thiết lập các mối quan hệ tốt. 

- Có khả năng làm việc độc lập và làm việc nhóm. 

- Thái độ tốt, tuân thủ cao, cẩn thận, trách nhiệm. Làm việc cần mẫn, chuyên 

nghiệp. Tinh thần tích cực, hòa đồng… 

3. Địa điểm làm việc:  

Phòng Tài chính kế toán Tổng công ty LICOGI - CTCP, số 491 Nguyễn Trãi, 

Thanh Xuân Nam, Thanh Xuân, Hà Nội. 

* Chế độ được hưởng: 

- Lương theo kết quả làm việc, thưởng các ngày lễ trong năm. 

- Tham gia đầy đủ BHXH, BHYT, BHTN 

- Môi trường làm việc chuyên nghiệp, hiện đại. 

 4. Hồ sơ ứng tuyển gồm: 

 - Đơn xin việc; 

 - Bản sao giấy khai sinh; 

 - Bản sao chứng minh thư nhân dân (hoặc thẻ căn cước công dân); 

 - Bản sao công chứng bằng tốt nghiệp đại học, bảng điểm và các văn bằng, 

chứng chỉ khác; 

 - Sơ yếu lý lịch có dán ảnh mới chụp trong 03 tháng gần nhất; 

 - Giấy chứng nhận sức khỏe do bệnh viện quận, huyện trở lên cấp; 

 - Ảnh chân dung 4x6 (03 ảnh). 

 5. Thời gian, địa điểm, liên hệ: 
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 - Thời gian nộp hồ sơ: Từ ngày 18/7/2024 đến ngày 31/7/2024. 

 - Tổ chức tuyển dụng và báo kết quả: Đầu tháng 8/2024. 

- Nộp hồ sơ tại địa chỉ: Phòng Tổ chức cán bộ, Tổng công ty LICOGI - CTCP: 

Nhà G1, số 491 Nguyễn Trãi, phường Thanh Xuân Nam, quận Thanh Xuân, thành 

phố Hà Nội. Điện thoại: 024.38542365 (máy lẻ 305) gặp bà Lương Thị Hải Minh, 

email: haiminh80licogi@gmail.com để được hướng dẫn cụ thể./. 
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